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國立高雄師範大學九十六學年度第三次秘書會報紀錄 

開會時間：97 年 3月 7 日（星期五）下午 2時 

開會地點：本校行政大樓六樓第四會議室 

主席：鍾主任秘書蔚起               紀錄：林昱廷 

出席：如簽到表 

壹、主席報告：  

一、三萬元以下自行採購案，請勿分批採購，請各單位宣導。 

二、承辦人若對於校長、副校長之公文批示，有不了解之處，可以再請

示主秘確認。 

三、本校行政助理任用逐漸龐大，請人事室蒐集有關彰師大、國立學校

行政助理配置資訊，作為本校人力運用參考。 

四、行政助理聘用與遴選，應注重行政相關知能，請人事室加強新進人

員公文撰寫。 

秘書會報為庶務性溝通意見，請各單位就重要事情簡略報告： 

貳、各單位報告： 

  一、教務處： 

   1、教師資格檢定考試訂於 30 日舉行，目前監考缺額很多，請各單位協 

      助支援。 

   2、本校同慶路口掛有宣傳布條，已老舊不堪，請總務處協助處理。 

  二、學務處：導師費發放已報部核備，但發放辦法仍需修改，請各學院 

      告知導師。 

  三、總務處：有關體育室之環境清潔是否在合約範圍內需再檢視，若未 

      列入可請體育室簽辦，總務處另案處理，其餘各單位專科教室並未 

      納入清潔外包，請各學院注意環境整理。 

  四、人事室： 

   1、教育部於 97 年 2 月 18 日發函，93、94、95 學年有部分機關公職人 

      員重複申請子女教育補助費，因此行政院人事行政局規定自 96 學年 

      第 2 學期起，各機關學校須將申請子女教育補助之資料登錄於「全 

      國軍公教人員子女教育補助申請暨稽核系統」報送後並進行查驗， 

      故有關子女教育補助申請案件撥款速度稍慢，請各位同仁體諒。 

   2、本室為提供燕巢校區教職員人事服務，援例自 97 年 3 月 3 日起每週 

      一、四下午派員進住燕巢校區上班輪值，地點為致理大樓 2 樓教師 
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      休息室（215 室）電話：07-7172930 轉 6471、簡撥 6471。 

   3、為鼓勵本校公務人員積極學習英語，有效提升英語能力，人事室援 

      例開辦「職員英語研習班第三期」，以提高本校編制內職員英語能力 

      檢定通過率，時間為 97 年 3月 21 日至 6 月 12 日，每週五上午 8 時 

      30 分至 11 時 30 分，歡迎同仁踴躍報名參加。 

  五、會計室：教育部會計處來函有關教育部暨所屬機關 93 至 96 年度預 

      算執行及財務缺失分析已置於本室網頁，請各位同仁上網參考。 

  六、圖書館： 

   1、圖書館 1樓、3 樓、5 樓整修男女廁所。 

   2、圖書館推行貼心服務，開放包包可以自行攜帶，並安裝咖啡機、點 

      心投幣機，同時為服務讀者於 1 樓、5樓有推車可以使用。 

   3、圖書館推行友善空間，讀者年齡下降至 16 歲，同時學齡前子女可由 

      家長陪同進出，但時間以 1小時為原則，先行試辦。 

   4、目前讀者推薦書籍相當多，圖書館將會陸續採購，同時圖書館漫畫 

      區也設置完善，邀請同仁前往使用。 

  七、實習輔導處：有關實習訪視差旅費，會計室、人事室希望本室能訂 

      出訪視差旅費要點，限制台南出差免住宿，本處查閱有關教育部訂 

      定之辦法，並無相關之規定，本處依職權僅確認指導教師及其訪視 

      之實習教師（實習生）之姓名、校名、地點。 

  八、體育室： 

   1、操場清潔與灑水系統經常故障，以及體育館專業教室清潔，可否委 

      由總務處外包廠商處理。 

   2、3 月 3 日起，體育館正式啟用刷卡制度，請向同仁宣導，進出請攜帶 

      職員識別證。 

   3、今年泳池將提早至 4月 1 日開放。 

  九、進修學院：教師碩士專班，高中職老師報名涉及專任與代理、代課 

      年資採計，目前只有體育與科學教育兩所代課年資可以採計，其他 

      班別不行，請各系所審查時協助說明。 

  十、電算中心：今年度數位學習碩士班招生不成。 

  十一、軍訓室：近日將詐騙情形上網公告週知，成效良好，另外請各學 
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        院協助宣導，騎乘機車務必小心。 

  十二、教育學院： 

   1、教育學院上學期已完成院徽甄選。 

   2、教育學院訂於 3 月 26 日邀請單國璽主教演講，題目是愛在人生的轉 

      彎處，上午 10 點 10 分至 12 點，地點在大禮堂，請大家踴躍參加。 

   3、科技管理研究所預定明年起招生，目前歸為教育學院；輔諮所、復 

      健所、聽語所、體育系整合為健康與人類服務學院。 

  十三、科技學院： 

   1、科教所、科技教育管理研究所歸為科技學院，請各單位發文或會辦 

      時，特別注意。 

   2、科技學院新增系所包括：軟體工程系、半導體研究所等，新進老師、 

      助教，在請購時流程不熟悉，請大家多費心幫忙。 

  十四、藝術學院： 

   1、藝術學院近日有多項工程進行，感謝各單位協助。 

   2、藝術學院靠進宿舍區域，燈光較暗，請總務處協助加強照明。 

参、主席指示事項： 

一、有關教師檢定資格考試之監考人員，請各單位支援，並請教務處再

發布相關通知。 

二、有關體育操場若有不當使用，可請保全陪同勸導，若操場清潔不能

納入外包處理，可在明年度工讀生申請時提出需求。 

三、附中圍籬影響到人行道、排水溝部分，請與附中溝通協調，維也納

森林作為排球場地，會影響行人動線，請總務處、體育室勸導拆除。 

四、和平校區同慶路轉角，掛有凱旋派出所宣導布條，因老舊影響瞻觀，

請總務處徐秘書聯繫派出所處理。 

五、有關導師費發放辦法在三月修正後，預計五月才可能發放，請五個

學院於相關會議宣導。 

六、有關公教子女教育補助，夫妻僅可請領一次，本校未有違規狀況，

但請加強宣導，英檢有助於同仁升遷，鼓勵同仁報名。 

七、各單位經費申請與請領，請了解行政程序是否有所延誤，本室多次

接獲投訴，請各單位就講師鐘點費、研究生獎助學金事宜進行了解。 

八、公文傳遞請確認燕巢校區公文會辦單位全部核章後，再送至和平校

區，以免延誤公文。 

九、同仁搭乘高鐵至台南出差進行教育訪視，可否請領住宿費乙案，請
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人事室研議，並於主管會報提出。。 

十、有關同學搶修課程，電腦程式是否可以克服，請電算中心研議。 

十一、請學務處、軍訓室注意校外女同學住宿安全。 

十二、近日生科系簽文申請學生免費坐車至燕巢校區協助教師專案，敬

請各單位建立制度，並考量合理性，關於車票之檢核歸教務處處理。 

肆、散會 

  


